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1 Allmdnt om anvindning av Katso-tjansten

Hyrra ar ett datasystem for ansdkan och administration av projekt-, foretags- och strukturstéd som fi-
nansieras ur programmet for utveckling av landsbygden i Fastlandsfinland 2014—2020. Via Hyrra soks
och behandlas dven radgivningsersattningar for atgarder i enlighet med programmet Neuvo2020 samt
stod for icke-produktiva investeringar. Aven fiskerifonden och Aland tar i bruk Hyrra for elektronisk
hantering av de egna stédformerna.

Da man loggar in i e-tjansten Hyrrad identifierar man sig med natbankskoder, mobilcertifikat eller
elektroniskt ID-kort. Organisationer kan kontrollera sina anvandares auktoriseringar att anvanda Hyrra i
den avgiftsfria Katso-tjansten som Skatteforvaltningen tillhandahaller. For att kunna bevilja auktorise-
ringar behovs en personlig Katso-kod. Koderna, anvdandningen av dem och uppgifter i anslutning till ko-
derna administreras i Katso-tjansten.

Katso-koder anvands i allmdnhet av foretag, samfund och organisationer inom offentlig forvaltning for
att utratta drenden elektroniskt. Katso-koden kopplar ihop en person, en organisation och personens
ratt att foretrada organisationen.

For att kunna logga in i systemet Hyrra krdvs att organisationen har en Katso-kod och att det har fast-
stallts en huvudanvandare for Katso-koden.

Genom att anvdnda e-tjansten Hyrra kan du utratta drenden som involverar myndigheterna elektro-
niskt. Stark autentisering ersatter undertecknade pappersblanketter. Tack vare e-tjdnsten gar det
snabbare att skicka in ansdkningar och ansékningar om utbetalning. Aven den interaktiva kontakten
med myndigheten férsnabbas.

Katso-tjansten anvands av cirka 300 000 organisationer. Kontrollera att daven din organisation anvander
tjiansten. Till exempel har man redan tidigare kunnat anséka om foretags- och projektstéd (ERUF)
elektroniskt fran NTM-centralerna och Katso-tjansten har anvants vid autentiseringen. | Hyrra utnyttjas
samma Katso-tjanst och den auktorisering den ger personer att anvanda Hyrra.

Tack vare Katso-tjansten ar det ocksa mojligt att vid ansékan om stéd utnyttja till exempel en bokfo-
ringsbyra eller annan experttjanst att fylla i den egentliga elektroniska ansokan.
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2 Att skaffa en Katso-kod och behorigheter for utrattande av drende

Katso-koden skapas for organisationens Katso-huvudanvandare, som i enlighet med utdraget ur fore-
ningsregistret eller utdraget ur handelsregistret har ratt att teckna foretagets firma eller féreningens

namn.

Narings- och jordbruksidkare behover inte héra till handelsregistret fér att fa en egen Katso-kod. Det
finns skilda anvisningar for hur man ansdker om en Katso-kod fér sammanslutningar och dédsbon.

Katso-anvisningar fér sammanslutningar och dédsbon: http://vero.fi/sv-
Fl/Detaljerade skatteanvisningar/Elektronisk_kommunikation/Katsoautentisering/Anvandarens manualer/Kats

oanvisningar_for sammanslutningar 0c%2812814%29

Ovriga personer som anviander tjinsten maste ha en egen Hyrri-behdrighet, som fas av den egna or-
ganisationens Katso-huvudanvandare. Katso-tjdnsten har tre olika behorigheter for utrdttande av
arenden i Hyrra:

e Hyrra-sokande, som kan bldaddra bland, fylla i och skicka in organisationens stod- och utbe-
talningsansokningar via Hyrra (motsvarar ett officiellt undertecknande)

e Hyrra-assistent, som kan bldddra bland och fylla i alla blanketter i Hyrra, men inte ar beho-

rig att underteckna dem och lamna in dem fér myndighetsbehandling

e Hyrra-bladdrare, som kan bldddra bland organisationens stdd- och utbetalningsansékning-
ari Hyrra.

2.1 Att skapa behorighet som Katso-huvudanvandare

Om organisationen annu inte anvander Katso-tjansten, kan du skapa en behérighet som huvudanvan-

dare i Skatteforvaltningens Katso-tjanst pa adressen https://yritys.tunnistus.fi/sv.

OBS! Katso-huvudanvandaren maste vara en person med firmateckningsratt inom organisat-

ionen.

Behorigheten som huvudanvandare omfattar automatiskt alla behorigheter som finns i Katso-tjansten.
Organisationen kan ocksa ha flera huvudanvandare.

Huvudanvandaren kan om den vill auktorisera sekundara huvudanvandare inom organisationen. Be-
horigheten som sekundar huvudanvandare kan ges en anstalld inom organisationen som har en Katso-
kod. En sekundar huvudanvidndare kan hantera organisationens uppgifter, till exempel skapa underko-
der samt bevilja och ta emot auktoriseringar till andra personer. En sekundar huvudanvandare kan
emellertid inte auktorisera andra personer att bli sekundara huvudanvandare.


http://www.vero.fi/sv-FI/Detaljerade_skatteanvisningar/Elektronisk_kommunikation/Katsoautentisering/Anvandarens_manualer/Katsoanvisningar_for_sammanslutningar_oc%2812814%29
http://vero.fi/sv-FI/Detaljerade_skatteanvisningar/Elektronisk_kommunikation/Katsoautentisering/Anvandarens_manualer/Katsoanvisningar_for_sammanslutningar_oc%2812814%29
http://vero.fi/sv-FI/Detaljerade_skatteanvisningar/Elektronisk_kommunikation/Katsoautentisering/Anvandarens_manualer/Katsoanvisningar_for_sammanslutningar_oc%2812814%29
http://vero.fi/sv-FI/Detaljerade_skatteanvisningar/Elektronisk_kommunikation/Katsoautentisering/Anvandarens_manualer/Katsoanvisningar_for_sammanslutningar_oc%2812814%29
https://yritys.tunnistus.fi/sv
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2.2 Kommunikation med elektronisk fullmakt

Om din organisation inte har en Katso-kod i bruk och heller inte har for avsikt att skapa en, kan du be-
vilja ett ombud inom en annan organisation som har en Katso-kod fullmakt att féretrada din organisat-
ion i e-tjansten Hyrra.

Fullmakten gors genom en elektronisk fullmakt. Ge ombudet behorighet som Hyrra-sdkande sa att
personen kan anvanda Hyrra-tjansten. Du kan endast anvanda fullmakt for elektronisk kommunikation
om din organisation inte har en Katso-kod i anvandning.

Du far information om fullmakt for elektronisk anvéndning pdG adressen http://vero.fi/sv-

Fl/Detaljerade skatteanvisningar/Elektronisk kommunikation/Katsoautentisering/Fullmakt for elektronisk kom

munikation

2.3 Katso-kod: att dela ut behorigheter till 6vriga anvandare inom organisationen

En Katso-huvudanvandare eller Katso-sekundar huvudanvandare kan skapa underkoder for dvriga an-
vandare inom organisationen som ddarmed ges behdrigheter i Hyrra. Det gar till sa har:

1. Om personen inte har en Katso-kod i bruk, skapar organisationens Katso-huvudanvdndare en Katso-
underkod for personen och ger honom eller henne en anvandarkod och ett tillfalligt fast I6senord

for den.

Anvisning fér att skapa en underkod (PDF):
https://www.vero.fi/download/Skapa en underkod/%7B9B24C4D7-0F38-41B2-836D-42EFE24D581E%7D/5723

2. Nar huvudanvandaren har skapat en Katso-underkod for personen, skickar Katso-tjansten ett auto-
matiskt meddelande om detta till e-posten for den person som fatt underkoden. | meddelandet
finns en lank, via vilken personen maste certifiera sin Katso-underkod till en Katso-kod. For att certi-
fiera underkoden behovs:

e den anvandarkod som Katso-huvudanvandaren gett,
e det tillfalliga fasta l6senord som Katso-huvudanvandaren gett och
e personliga natbankskoder eller ett chipforsett ID-kort.

Om du inte kan certifiera underkoden med personliga nétbankskoder eller ett chipférsett ID-
kort kan du bestyrka din identitet pa plats vid ett Katso-kundregistreringsstdlle pa en skatte-
byrd. Detta bér géras inom tre veckor efter mottagandet av e-postmeddelandet.

Skatteférvaltningens stdllen for Katso-kundregistrering: http://vero.fi/sv-
Fl/Detaljerade skatteanvisningar/Elektronisk_kommunikation/Katsoautentisering/Katsosupport/Stallen for Kats
okundreqistrering%2812527%29



http://vero.fi/sv-FI/Detaljerade_skatteanvisningar/Elektronisk_kommunikation/Katsoautentisering/Fullmakt_for_elektronisk_kommunikation
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OBS! For att kunna anvénda Hyrré i framtiden kommer du att behéva ndtbankskoder, ett
chipférsett ID-kort eller ett mobilcertifikat.

| samband med certifieringen av underkoden ska anvandaren ersatta det tillfalliga |6senordet med ett
nytt |6senord for sin anvandarkod samt skriva ut eller spara den lista med engangslésenord som tjans-
ten ger. | fortsattningen behovs koden bland annat for att utratta darenden i Katso-tjansten.

3. Nar koden har certifierats kan huvudanvandaren eller den sekundara huvudanvandaren ge anvan-
daren de behorigheter som behdvs i Hyrra. Du hittar mer information om beviljande av auktorise-
ringar i foljande kapitel.

3 Auktoriseringar

Huvudanvandaren ser till att organisationens anstallda har uppdaterade auktoriseringar att anvdnda
Hyrra-tjansten och att inga onddiga auktoriseringar blir kvar ndr en person far nya arbetsuppgifter.

3.1 Attbevilja en Katso-kod auktorisering

En person kan anvanda endast en Katso-kod, till vilken huvudanvandaren lagger den Hyrra-behorighet
som behovs. Katso-koden ar personlig och kopplad till personbeteckningen och kan saledes inte skapas
pa nytt for samma person.

Nar du far en Katso-kod, kontakta din organisations Katso-huvudanvandare och be personen att skapa
en lamplig auktorisering i enlighet med Hyrra-behorigheten i Hyrrds Katso-tjanst. Huvudanvandaren
beviljar en Hyrrd-auktorisering for den befintliga Katso-koden. Auktoriseringen ska godkannas pa
adressen (https://yritys.tunnistus.fi/sv). | tjansten kan du ocksa ta i bruk automatiskt mottagande och
godkdnnande av auktoriseringar. Da behover du inte skilt logga in i Katso-tjansten for att godkdnna.

Anvisningar fér mottagning av en till Katso-kod beviljad auktorisering (PDF):

http://www.vero.fi/download/Mottagning_av_en_till_Katsokoden_beviljad_auktorisering/%7B041312DB-6029-
40CC-BC16-08678526937B%7D/5724

Efter att behorigheten godkénts kan du borja utrdtta darenden i Hyrra.

3.2 Att bevilja en annan organisation auktorisering

Auktoriseringen kan ocksa beviljas en annan organisation, till exempel om er ekonomiférvaltning har ut-
lokaliserats till en bokforingsbyra. Auktoriseringen ska i sa fall beviljas den andra organisationen, inte en


https://yritys.tunnistus.fi/sv
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enskild person direkt. Den andra organisationens huvudanvandare delar ut behorigheter till de anstéllda
inom den egna organisationen.

4 Attloggaini Hyrra

Nér du forsta gdngen loggar in i webbsystemet Hyrrd maste du ha

e Katso-koder och en Hyrra-behdorighet som ar kopplad till dem och
e natbankskoder, ett mobilcertifikat eller ett elektroniskt ID-kort.

OBS! Ndr man férsta gangen loggar in i Hyrré som huvudanvindare, krdvs att anvdndaren
har Katso-koder och behérighet som Katso-huvudanvéndare som dr kopplad till dem. Ovriga
anvdndare kan logga in i Hyrrd férst efter att huvudanvéndaren har loggat in.

Du loggar in i Hyrrd med natbankskoder, mobilcertifikat eller elektroniskt ID-kort. Nar du loggar in i
Hyrrd gar applikationen automatiskt in i Katso-tjansten for att kontrollera att du har ratt att foretrada
organisationen i Hyrrda. Om du har beviljats auktorisering att foretrada flera organisationer ska du vélja
pa vilken organisations vagnar du vill fortsatta utrdtta drenden. Innan du loggar in ska du alltsa se till
att Katso-behdorigheterna ar i skick. Efter certifieringen kan du borja anvanda Hyrra.

5 Ytterligare information

Ytterligare information om Katso-tjansten far du pa adressenhttps://yritys.tunnistus.fi/sv och pa Skat-
teférvaltningens webbplats:

http://vero.fi/sv-FI/Detaljerade skatteanvisningar/Elektronisk kommunikation/Katsoautentisering.

Pa de webbplatser som namnts ovan far du ytterligare information och anvisningar bland annat om hur
du skapar en kod for huvudanvandare, byter ett glomt I6senord och bestéller en ny lista med engangs-
|6senord.

Ytterligare information om att utrdtta drenden elektroniskt i Hyrra far du pa Landsbygdsverkets webb-
plats: http://www.mavi.fi/sv/guider-och-anvisningar/Sidor/hyrra.aspx.



https://yritys.tunnistus.fi/sv
http://vero.fi/sv-FI/Detaljerade_skatteanvisningar/Elektronisk_kommunikation/Katsoautentisering
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*Om organisationen dnnu inte har ndgon huvudanvéandare kan man skapa behérighet som huvudanvandare i Skatteférvaltningens Katso-tjanst

e Huvudanvandaren ska vara en person med firmateckningsratt

¢ Huvudanvandaren kan vid behov bevilja en person en Katso-underkod samt bevilja Katso-koden Hyrra-behérigheter

huvudan-

J
vandare
N
\/ ® For att det ska vara mojligt att anvanda Hyrrd maste Katso-underkoden certifieras som Katso-kod
¢ Katso-koden &r personlig
Katso-kod J

\/ N
v e Har ratt att hantera organisationens uppgifter, skapa Katso-underkoder och bevilja Katso-koder auktoriseringar

ﬁil\(/udgir ¢ Behorigheten som sekundar huvudanvandare far inte beviljas vidare till andra personer

vandare S

¢ Katso-koden beviljas Hyrra-auktoriseringar
¢ Det ar ocksa majligt att bevilja en annan organisation auktoriseringar (till exempel en bokféringsbyra)

ingar y
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Att logga in

® For att kunna logga in behover du bankkoder, ett mobilcertifikat eller elektroniskt ID-kort samt
¢ Katso-koder och Hyrra-behérighet

. ¢ | samband med inloggningen gar systemet in i Katso-tjansten for att kontrollera att personen har rétt att féretrada organisationen
i Hyrra Y,

Bild 1 Schema 6ver inloggning i Hyrra





